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BIRINCI BOLUM

Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag ve kapsam '
MADDE 1- Bu Yonetmeligin amact; Yo6netim semasinda belirtilen, Erzurum Biiyiiksehir Belediyesi Imar ve
Sehircilik Dairesi Bagkanligi ve bagli Sube Miidiirliiklerinin ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

IMAR VE SEHIRCILIK
DAIRESI BASKANLIGI
Koruma Uygulama Sehir Planlama Imar ve Ruhsat Yap1 Kontrol Sube
ve Denetim Sube Sube Miidiirligi Sube Miidiirligi Midiirligii
Midiirliigi
Dayanak

MADDE 2- Bu Yonetmelik, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu ve
6360 sayili Kanun esas alinarak hazirlanmstir.

Tanimlar
MADDE 3- Bu Yonetmelikte gecen;

1. Belediye . Erzurum Biiyiiksehir Belediyesini,

2. Meclis : Erzurum Biiyiiksehir Belediye Meclisini,

3. Baskan : Erzurum Biiyiiksehir Belediye Bagkanini,

4. Daire Bagkanligi : Erzurum Biiyiiksehir Belediyesi Imar ve Sehircilik Dairesi
Bagkanligini,

5. Daire Bagkani : Erzurum Biiyiiksehir Belediyesi Imar ve Sehircilik Dairesi

Baskanini,

6. Sube Midiirliigi : Erzurum Biiyiiksehir Belediyesi imar ve Sehircilik Dairesi
Bagkanligina bagli Sube Miidiirliiklerini,

7. Sube Miidiirii : Erzurum Biiyiiksehir Belediyesi Imar ve Sehircilik Dairesi

Bagkanligina bagli Sube Miidiirlerini,
8. Teknik Personel/Personel  : Erzurum Biiyiiksehir Belediyesi imar ve Sehircilik Dairesi
Bagkanligina bagl Miidiirliiklerdeki personelleri ifade eder.
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IKINCI BOLUM
Daire Bagkanhg ve Sube Miidiirliiklerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanhg

MADDE 4-

Erzurum Biiyiiksehir Belediyesi sinirlar1 igerisinde, imar mevzuatina iliskin goérev ve islemlerin
yiiriitiilmesinde koordinasyon ve denetimi saglayarak, kanunlar ve yonetmeliklere uygun olarak belirlenen
islemlerin, Daire Bagkanligina baglh Miidiirliikleri tarafindan yiiriitiilmesini gergeklestirir.

Koruma Uygulama ve Denetim Sube Miidiirliigii
MADDE 5-

1. Tasinmaz kiiltiir varliklarinda yapilacak olan tadilat ve tamirat uygulamalar1 6ncesinde yapiy1 incelemek
ve yapilacak onarima iliskin kosullarin belirtildigi onarim 6n izin belgesini diizenlemek,

2. Tasmmaz kiiltiir varliklari, bunlarin koruma alanlari ve sit alanlarinda, tadilat ev tamiratlarin; 6zgiin ve
bigim ve malzemeye uygun olarak gerceklestirilmesini denetlemek, uygun bulunanlara onarim uygunluk
belgesi diizenlemek,

3. Tadilat ve tamirat kapsaminda baslanilan onarimlarda esasli onarim gereginin saptanmasi durumunda
onartmi durdurarak konuyu belgeleri ile koruma boélge kurulu miidiirliigiine iletmek,

4. Tasmmaz kiiltlir varlig1 parseline bitisik parsellerde ve koruma alanlarinda yer alan ve yiiriirliikteki yasal
diizenlemelere gore ruhsati bulunan tescilsiz tasinmazlardaki tadilat ve tamirat uygulamalarina, varsa
koruma amagcli imar plan1 kosullar da dikkate alinarak izin vermek ve denetlemek,

5. Koruma bolge kurullari tarafindan uygun goriilen koruma amagli imar planlarmm plan hikiimleri
cergevesinde uygulanmasini denetlemek,

6. Koruma bdlge kurullari tarafindan onaylanmis roldve, restitiisyon ve restorasyon projelerine iliskin
uygulamalar1 denetlemek, projesine uygun tamamlanan uygulamalar i¢in kullanma izin belgesi
diizenlemek,

7. Tasmmmaz kiiltlir varliklar1 ile bunlarin korunma alanlarinda koruma yiiksek kurulunun ilke kararlari,
koruma boélge kurulu kararlarina aykiri ve ruhsatsiz olarak yapilan ingaatlar ile koruma amacgli imar
planlarinda, plana; sitlerde, sit sartlarina aykir1 olarak inga edilen yapilar hakkinda imar mevzuatina gore
gerekli islemleri yapmak, uygulamayi durdurarak konuyu belgeleri ile koruma bdlge kurulu
miidiirliigiine iletmek,

8. Tescilli kiiltiir varliklarinin mail-i inhidam olmalar1 halinde can ve mal giivenliginin saglanmasi i¢in
gerekli islemlerin yaparak durumu koruma boélge kurulu miidiirliigiine iletmek,

9. Maliki bulundugu tagimmaz kiiltiir varliginin onarimimin gergeklestiremeyecek durumda olan maliklere
ilgili idarelerce yapilacak mali yardimlar ile ilgili diizenlemeleri gergeklestirmek,

10. Maliki bulundugu taginmaz kiiltiir varliginin onarimini1 gergeklestiremeyecek durumda olan maliklere
ilgili idarelerce yapilacak teknik eleman yardiminda dogrudan gérev almak ya da bu gorevi {istlenenleri
denetlemek,

11. 21/7/1983 tarihli ve 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanunu ve 3/5/1985 tarihli 3194
sayill Imar Kanununa aykiri uygulamalarin tespiti halinde ilgili idareye ve cumhuriyet savciligina
bildirimde bulunmak,

12. Koruma bélge kurulu miidiirliikleri tarafindan talep edilmesi halinde tasinmaz kiiltiir varliklarina iligkin
caligsmalara katilmak.

13.2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarmi Koruma Kanunu ile belediyeye verilen diger gorevleri
yiriitmek,

14.Sit Alanlarinda; stratejik planlar, koruma amagli imar planlar1 ve bu planlara uygun avan projeler, gevre
diizenleme projeleri, sokak sagliklastirma projeleri ve fikir projeleri yapmak veya yaptirmak, bu konuda
ilgili midirliiklerle birlikte calisma yiiriitmek,

15.Belediye miilkiyetinde bulunan korunmas1 gerekli kiiltiir varliklarinin
degerlendirilmesi, gelistirilmesi, kullanilmas1 i¢in gerekli rdlove, restorasyon, restitlisyon,
rekonstritksiyon ve miihendislik projelerinin hazirlanmasi islemlerinin ilgili birimlerle isbirligi iginde
yiiriitiilmesini saglamak,

16.Koruma Bolge Kurulu toplantilarinda Erzurum Biiyiiksehir Belediyesini temsil etmek,

17.Erzurum biitiiniindeki kiiltiir varligi envanterini tespit etmek, kayit altina alarak korunmasini ve
yasatilmasini saglamak, kiiltiir varliklarinin tescil ve grup kararlarindaki eksikliklerin giderilmesi i¢in
Koruma Bolge Kurulu Midiirliigii ile is birligi yapmak,

18.Kiiltiir varliklariin korunmasi ve yasatilmasi i¢in vatandaslarin bilinglendirilmesine yonelik cesitli
egitim, yayin vb. faaliyetlerde bulunmak,
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Sehir Planlama Sube Miidiirliigii
MADDE 6-

1.

Biiyiiksehir Belediye ve miicavir alan sinirlar1 igerisinde, imar mevzuat1 ve ilgili yasalar, yonetmelikler,
tebligler, genelgeler dogrultusunda, Biiyiiksehir Belediyesine verilmis gorev ve hizmetlerin gerektirdigi,
her o6l¢ekteki imar planlarii ve kentin st 6lgekli imar planlarini olusturan, Cevre Diizeni Plani, Nazim
Imar Planlar1 ve bunlar iizerinde yapilan degisiklikleri igeren imar planlarimi yapmak, yaptirmak ve
Biiyiiksehir Belediye Meclisine sunmak,

flge Belediye Meclislerince alinan uygulama imar planlar1 hakkindaki Meclis Kararlarini; Imar
Mevzuati ile ilgili Yasalar, Yonetmelikler, Tebligler, Genelgeler dogrultusunda inceleyerek Biiyiiksehir
Belediye Meclisine sunmak ve meclis evraklarini takip etmek,

5216 sayili yasanin 7/b maddesi uyarica kurumlarin ya da vatandaslarin Nazim Imar Planiyla alakali
taleplerinin incelenerek Biiyiliksehir Belediye Meclisine sunulmasini saglamak,

Nazim Imar Planlarmin yiiriirliige girdigi tarihten itibaren bir y1l igerisinde Uygulama Imar Planlarin
yapmayan Ilce Belediyeleri’nin Uygulama Imar Planlarim1 yapmak / yaptirmak ve Belediye Meclisi’ne
sunmak,

Biiyiiksehir Belediye Meclisi imar ve Baymdirlik Komisyonuna havale edilen Meclis kararlarinn,
Komisyonda goriisiilmesi sirasinda, Komisyona katilarak ilgili konuda bilgi vermek,

Belediye Meclisinde goriisiilerek karara baglanmis olup, Biiyiiksehir Belediye Bagkanliginca onanan
plan ve planlama kararlarina iliskin dosyalarin; ilgili kamu kurum, kurulus ve Belediye birimlerine
dagilimimi yapmak, orijinal paftalar1 ve sayisal ortamda ¢izimini yapmak yaptirmak, ilgili plan tadilat
dosyasini diizenli bir sekilde arsivlemek,

7. Biiyiiksehir Belediyesi biinyesinde gerceklestirilen ve Imar Mevzuati ile fiziksel mekam ilgilendiren
projelerin olusum ve yapim asamalarinda gerekli katkida bulunmak,

8. ilge Belediyeleri ile diger kamu kurum ve kuruluslarm, imar plani ana kararlarin1 ya da prensiplerini
etkileyecek nitelikteki diizenlemelerine iligkin taleplerine karsilik gerekli bilgi ve belgelerin verilmesi,
yazigmalarin yapilmasi ayrica Kentin biitiiniine yonelik uygulamalarda esglidiimiin saglanmasi amaciyla
gerekli kararlarin alinmasi i¢in katilimi saglamak,

9. Gorev alanina giren konularda ilce Belediyelerini denetleme yetkisini kullanmak

10. Biiyiiksehir Belediyesi sinirlar1 igerisinde uygulanacak olan Imar Yonetmeligini diger sube
miidiirliiklerinin de katilimiyla hazirlayip diizenleyerek Biiyliksehir Belediye Meclisine sunmak,

Imar ve Ruhsat Sube Miidiirliigii

MADDE 7-

1. 5216 Sayili Yasanin 7/c maddesi uyarinca Miilkiyeti Biiyiiksehir Belediyesine ait olan tesislere ruhsat
ve iskan verilmesi islemlerini gergeklestirmek,

2. Erzurum Biiyiiksehir Belediyesi yetkisinde, kentsel doniistim sinirlari i¢erisinde bulunan tasinmazlarin,
tizerinde yapilacak yapilara ruhsat ve iskan verilmesi islemlerini gergeklestirmek,

3. 5216 Sayili Yasanin 11. maddesi geregi ilce Belediyelerince verilen yapi ruhsatlarmi ve yapi kullanma
izinlerini incelemek ve arsivlemek,

4. Bilyiiksehir Belediyesi imarli alan sinirlar igerisinde uygulanacak olan “Otopark Yonetmeliginin
uygulanmasina dair usul ve esaslar1” diizenleyerek Biiyiiksehir Belediye Meclisine sunmak,

5. Kamu Kurum ve Kuruluglari ile Mahkemelerden gelen imar ruhsat konulari ile ilgili yazisma ve
islemleri ylriitmek,

6. Yapilasma, imar Mevzuati, insaat gibi konularda ilgili birimleri bilgilendirmek amaci ile toplant1 ve

seminerler diizenlemek,

Yap1 Kontrol Sube Miidiirliigii Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 8-

1. [llge belediyelerinin yap1 kontrol alaninda yaptig1 uygulamalar1 denetlemek,

2. llge belediyelerinin ruhsatsiz veya ruhsat eklerine aykir1 yapi tespitlerinin ve bunlara yénelik yasal
islemlerin siireclerini, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediye Kanunu' nun 11. maddesi ve 3194 sayili imar
Kanununun ilgili maddeleri geregi denetlemek,

3. Biiyiiksehir Belediyemize intikal ettirilen yapilagsmayla ilgili sikayetlerin yerinde denetimini yapmak,

yapilarin projelerine iliskin dosyalar1 incelemek ve bu konu hakkinda rapor hazirlamak. Gerektiginde
uygulayict olan Ilge Belediyelerinden yaptirmmi istemek ve ilgili kurum, kurulus ile vatandaslari
bilgilendirmek.
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4. Erzurum Biiyiiksehir Belediyesi yetkisindeki kentsel doniisiim sinirlart igerisinde bulunan, kacak veya
ruhsata aykir ingaatlarin tespitini yaparak, bir karara baglamak {izere Biiyiliksehir Belediyesi Enclimen
Bagkanligina sunmak, ¢ikan karar dogrultusunda maddi cezai islemler i¢in Mali Hizmetler Daire
Baskanligina, yikim-sdkiim isleri i¢in Fen Isleri Daire Baskanligina bildirimde bulunmak,

5. Erzurum Biiyiiksehir Belediyesi yetkisindeki kentsel doniisim sinirlari igerisinde bulunan ruhsat verme
yetkisi Biiyiiksehir Belediyemize ait olan insaatlarin, 4708 sayili Yap1 Denetimi Hakkinda Kanun ve
ilgili yonetmeligi cer¢evesinde kontrolleri yapilarak, yapt denetim hizmet bedellerine esas hakedislerin
diizenlenmesi yapmak,

UCUNCU BOLUM

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Daire Baskaninin gorev, yetki ve sorumluluklari
MADDE 9-

1.

2.
3.

7.
8.
9.

10.

11.
12.

13.
14.

Daire Bagkanligi faaliyet konulari ile ilgili olarak, Biiyliksehir Belediyesindeki diger Daire
Baskanliklari ile koordinasyonunu saglar.

Daire Baskanlig1 biinyesinde bulunan Sube Miidiirliiklerinin gérev dagilimimi ve denetimini yapar.
Kalite sisteminin uygulanmasini saglar.

Kendisine bagh Sube Miidiirliikleri ve diger Daire Bagkanliklar1 arasinda koordinasyonu saglar ve
daireye gelen evraklari ilgili birime havale eder.

Planlama ¢alismalar1 ile ilgili aragtirma faaliyetlerinin gerceklesmesini saglar, nazim plan
caligmalarin yiiriitiir, belediye meclisine sunar.

Daire Bagkanligima bagli Sube Miidiirliiklerinde yiiriitilen ¢alismalarin eksiksiz ve zamaninda
sonu¢lanmasi i¢in Sube Miidiirleri ile diizenli iletisim saglar, resmi yazisma ve ¢aligmalarda onay
verir ve kendisine bildirilen faaliyet raporlarinin periyodik kontrollerini yapar.

Bagli oldugu Genel Sekreter Yardimcisi tarafindan verilen gérev ve sorumluluklar: yerine getirir.
Biitce teklifi hazirlar.

Daire Baskanlig1 faaliyetlerinin etkin, verimli ve amaca uygun gerceklestirilmesini saglar,
caligmalar1 planlar, izler, denetler ve koordine eder.

Dairesine bagli Sube Midiirliiklerinin gérev ve sorumluluklarinin siiresi iginde yerine getirilmesini
saglar.

Personel hareketlerini ( izin, dis gérev vb. ) denetler ve onaylar.

Ust Yonetimi Daire Baskanligindaki personele kars1 temsil eder, personeli de Ust Yonetime karsi
temsil eder.

Gorevlendirilmesi halinde Birimini ve Kurumunu temsil eder.

Daire Baskanligina bagli Sube Miidiirliiklerinin yapmasi gereken gorevlerin takibini yapmak; ihale
mevzuatina gore ihale yetkililigi ve harcama yetkililigi gorevlerini yiiriitmek.

Sube Miidiirlerinin gorev, yetki ve sorumluluklari
MADDE 10-

1.

2.

2N o

Stratejik plan ve Performans Programi dogrultusunda miidirliigiine verilen gorevleri yerine
getirmek,

Miidiirlikte yapilan tiim is ve islemlerin mevzuata uygun olarak tam ve zamaninda yapilmasini
saglamak,

Caligma biirolarinin, salon ve koridorlarin, tesislerin, arag ve gereglerin korunmasini, temizligini ve
goreve hazir durumda tutulmalarini saglamak,

Bagli personelinin mesai takibini yapmak, disiplin ve diizenini saglamak,

Birimiyle ilgili i¢ hizmet egitimlerinin belli bir plan ve program dahilinde yapilmasini saglamak,
Yapilan is boliimii cergevesinde bagli personelinin sevk ve idaresini yapmak, amirlerin bulunmadig
olaylarda inisiyatif alarak sevk ve idareyi gerceklestirmek,

Konusuna iliskin mevzuat1 takip ederek bunlara uygun uygulama yapilmasinm saglamak,

Ic Kontrol Standartlarina uygun olarak is siireclerini hazirlamak ve siirekli giincel tutulmasini
saglamak,

Kanun, tiiziik, yonetmelikler ve amirlerince verilen diger gorevleri yapmak ve yaptirmak,

. Midiirlugi ile ilgili islemleri yerine getirirken; belediyenin Stratejik Planindaki Vizyon, Misyon ve

Ilkeleri ile mevzuata gore calisilmasini saglamak,
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11. Gorev ve yetkileri gergevesinde idari, mali karar ve iglemlerin etkili, siiratli, verimli ve dogru
yiriitilmesinden ve performans programindaki miidirlik hedeflerinin gerceklestirilmesinden
sorumludur,

12. Sube Midiirii, miidiirliikk gérevlerinin tam ve zamaninda yerine getirilmesinden Daire Baskanina
kars1 sorumludur.

13. Birimini temsilen toplantilara katilmak, birim iginde diizenli ve planli toplantilar yapilmasin
Saglamak,

Teknik Personelin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 11-

1. Birim amirlerince kendilerine verilen gorevleri (arazi, kontrol, denetim ve biiro ¢aligmalart) teknik
sorumluluklari altinda kanun, tiiziik, yonetmelik, s6zlii ve yazili hizmet emirlerine, is programlarina,
sartname ve sozlesmelere, fenni, teknik, bilimsel, ekonomik kurallara ve standartlara uygun olarak
yapmak, kontrol etmek, sonug ve tespitleri tutanak veya raporla belgeleyerek geregini gecikmesiz ve
eksiksiz olarak yaparak, bagli bulundugu amirlerini siirekli bilgilendirme gorevini yapar.

2. Caligma diizenine uygun olarak is ve iglemlerin etkin ve verimli bir sekilde yapilmasi ile gorev
geregi kendisine zimmetlenen taginirlarin 6zenle kullanilmas1 ve muhafazasindan sorumludur.

3. Kilik kiyafet yonetmeligine uygun sekilde gérevi basinda hazir bulunur.

Personel Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 12-

1. Daire Bagkanliginca yapilan gorev boliimii ¢ergevesinde bagli bulunduklar: amirlerinin, verdigi tiim
gorevleri tam ve zamaninda yaparlar.

2. Caligma diizenine uygun olarak is ve islemlerin etkin ve verimli bir sekilde yapilmasi ile gorev
geregi kendisine zimmetlenen taginirlarin 6zenle kullanilmasi ve muhafazasindan sorumludur.

3. Kilik kiyafet yonetmeligine uygun sekilde gérevi basinda hazir bulunur.

DORDUNCU BOLUM
Dairenin Calisma Diizeni

Cahisma diizeni
MADDE 13- Dairede gorevli tim personel;

1. Biriminde yiritiilen is ve islemler hakkindaki bilgileri izinsiz olarak kurum digina veremezler,

2. Higbir fark gézetmeden her vatandasa esit ve adil muamele yaparlar,

3. Gorevleri ile ilgili, dogrudan dogruya veya dolayli olarak, hi¢ kimsenin hizmet, ikram ve
hediyelerini kabul edemez ve bunlarla aligveriste bulunamazlar. Bu gibi kimselerden borg para
alamayacaklar1 gibi bor¢ da veremezler.

4. Meclis, Enclimen ve Bagkanlik yazilar1 ve eki dosyalardaki bilgileri agiga vuramaz ve yetkililer
disinda kimseye bilgi veremezler,

5. Her tiirli malzeme ve evrakin muhafazasi ile sahsen sorumlu olan personel, muhtelif sebepler ile
gorevinden ayrilmasi halinde, bunlar birimdeki gorevliye yazili bir tutanak ile devir ederler.

Bilgi verme yasagi

MADDE 14- Birimlerin evrak ve dosya memurlar1 gizli olmasa bile evrak ve islemin sonucuna ait bilgi
veremezler ve agiklamada bulunamazlar. Bilgi alacak kisiler, bilgileri Daire Bagkani, Sube Miidiirii veya
yetki verilen gorevliden alirlar. Bu kurallara aykir1 davranan personel hakkinda kanuni islem yapalir.

Arsivleme

Madde 15- Sube miidiirliiklerinde tutulan evraklar, dosyalar, ihale dosyalari, projeler, paftalar, hakedis
dosyalari, meclis kararlar1 ve benzerleri, arsiv yonetmeligine gdre muntazaman saklanir.
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BESINCi BOLUM
Yiiriirlik ve Yiiriitme

Yonetmelikte yer almayan hususlar
Madde 16- Bu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirliik

MADDE 17- Bu Yonetmelik, Erzurum Biiyiiksehir Belediye Meclisinin kabulli, Erzurum Biiyliksehir
Belediyesi WEB sitesinde yayimi ve belediye ilan panosunda ilani ile yiirtirlige girer. Bu yonetmeligin
yiiriirliige girmesiyle birlikte; daha once yiiriirliige girmis olan Erzurum Biiyiiksehir Belediyesi, Imar ve
Sehircilik Dairesi Bagkanligi’na ait Gorev ve Caligma Y 6netmelikleri yiiriirliikten kalkar.

Yiiriitme
MADDE 18- Bu Ydnetmelik hiikiimleri Erzurum Biiyliksehir Belediye Bagkani tarafindan yiirtitiiliir.

Mehmet AKARSU Serhat AKYUZ
Katip Uye Katip Uye

Fevzi POLAT
Meclis 1.Baskan Vekili
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