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BIRINCIi BOLUM
Genel Hiikiimler

Amacg
MADDE 1- Bu yonetmelik Erzurum Biiyiiksehir Belediyesi Kirsal Hizmetler Daire Baskanligi'nin
Gorev, Yetki ve Sorumluluk Esaslarini belirtmek {izere hazirlanmistir.

Kapsam

MADDE 2- Bu Yonetmelik Erzurum Biiyliksehir Belediyesi Kirsal Hizmet Daire Bagkanliginin
ve blinyesinde faaliyet gosteren sube miidiirlikklerinin teskili, gorev, yetki ve sorumlulugunda
bulunan is ve islemlerin diizenlenmesi ile yiiriitiilmesine iliskin esas ve usulleri kapsar.

Tammlar
MADDE 3- (1) Bu Yonetmelikte ifade edilen;

a) Belediye . Erzurum Biiyiiksehir Belediyesini,

b) Belediye Baskani . Erzurum Biiyiiksehir Belediye Bagkanini,

c) Meclis . Erzurum Biiyiiksehir Belediye Meclisini,

d) Enciimen . Erzurum Biiyiiksehir Belediyesi Enciimenini,

e) Genel Sekreter . Erzurum Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

f) Genel Sekreter Yrd. : Erzurum Biiyiiksehir Belediyesi Kirsal Hizmet Daire
Bagkanliginin bagli bulundugu Genel Sekreter Yardimcisini,

g) Daire Bagkanligi : Erzurum Biiyiiksehir Belediyesi Kirsal Hizmetler Daire
Bagkanhigini,

h) Daire Bagkani : Erzurum Biiyiiksehir Belediyesi Kirsal Hizmetler Daire
Bagkanini,

i) Sube Miudiirii . Kirsal Hizmetler Birim Sube Miidiirlerini,

j) Teknik ve Idari Personel : Birim Sube Miidiirliiklerinde ¢alisan teknik ve idari
personelini tanimlar.

IKINCI BOLUM
Kurulus ve Yasal Dayanak

MADDE 4 - (1 )Belediye ve Bagli Kuruluslari ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve
Standartlarina Dair Yonetmelik dogrultusunda kurulan Kirsal Hizmetler Daire Baskanligi, bagl
Kirsal Yol Sube Miudirliigii, Tarimsal Altyapt Sube Miudiirliigii , Plan — Proje Sefliginden
olusmaktadir.

(2) Bu yonetmelik 5216 sayili Biiyliksehir Belediyesi Kanununun 7. ve 21.maddesi
ve 6360 Sayili Kanun ile ilgili yonetmelikler ve diger ilgili mevzuata dayanilarak hazirlanmistir.



UCUNCU BOLUM
Teskilat Yapisi

MADDE 5 -
(1) Baghi Birimler: Kirsal Hizmetler Daire Baskanligi asagidaki birimlerden olusmaktadir.
* Kirsal Yol Sube Miidiirliigii.
* Tarimsal Altyapr Sube Miudiirligi.
* Plan — Proje Sefligi.

(2)Baghlik: Erzurum Biiyiiksehir Belediyesi Kirsal Hizmetler Daire Bagkanligi 5216 Sayili
Biiytiksehir Belediyesi Kanununun 21.maddesi geregince Bagkanca teklif edilip, Meclis tarafindan
kabul edilen ve Belediye Teskilat Semasi'nda gosterilen makama bagli olarak hizmetlerini yiiriitir.

DORDUNCU BOLUM
Gorev Yetki ve Sorumluluklar

Daire Baskaninin Gorev Yetki ve Sorumluluklari.
MADDE 6-

1)

2)
3)

4)

5)
6)
7)
8)

9)

Daire Bagkanligina bagl Kirsal Yol Sube Miidiirliigii, Tarimsal Alt Yap1 Sube Miudiirliigi
ve Plan — Proje Sefligi biinyesinde hedeflenmis plan ve program gergevesinde kirsal
yerlesim yerlerinin ulasiminin saglanmasi ve tarimsal alt yap1 hizmetlerinin yapilmasi i¢in
her tiirli faaliyet ve hizmet planlama, uygulama ve koordinasyonu saglayip
sonuc¢landirmak.

Yasa ve Yonetmelikler dogrultusunda Daire Bagkanligini sevk, idare ve temsil etmek.
Daire Basgkanlig1 personeline yasalar gergevesinde 6zliik haklarmin gerektirdigi izinleri
verip ve yazilarini onaylamak.

Kanun, Tiiziik ve Yonetmeliklerle verilmis olan gorevleri Bagkanlik Makaminin talimatlar
dogrultusunda mevzuata, plan ve programlara uygun olarak zamaninda ve eksiksiz olarak,
katilimcilik,etkinlik, saydamlik, hesap verebilirlik ilkeleri ¢ergevesinde yiiriitiilmesini
saglamak.

Daire Baskanligina bagl sube miidiirlerinin ¢aligsmalarini, ilgili yasa ve yonetmelikler
cercevesinde yonlendirmek, denetlemek ve sonuglandirilmasini saglamak.

Amirlerin ve mevzuatin verdigi gorev ve sorumluluklar: yerine getirmek.

Vatandag memnuniyetini saglamaya yonelik caligmalara katki koymak, tespit edilmis
strateji, hedef ve politikalar dogrultusunda planlari hazirlamak, uygulamak, uygulatmak,
aksayan yonlere yonelik ¢oziimler tiretmek.

Mesai Saatlerinin etkin/verimli kullanilmas1 ve daire baskanligi personelinin uyum
igersinde ¢alismasini saglamak.

Birim c¢alismalarinda kullanilan demirbas- sarf malzemelerin amacina uygun
kullanilmasini saglamak.

10) Daire Baskanliginin faaliyetlerinin etkin, verimli ve amaca uygun ger¢eklesmesini

saglamak i¢in ¢alisma planlarini hazirlatmak, ¢alismalari izlemek, denetlemek ve koordine
edilmesini saglamak.

11) Is giivenligini saglamak ve calisma ortaminin siirekli iyilestirilmesi icin gerekli

caligmalar1 yapmak.

12) Yatinimlarla ilgili, yil i¢cinde plan program ve biitge taslagi yaparak ilgili Makama sunmak.
13) Gorev alanina giren hizmetlerle ilgili olarak yapacagi her tiirlii harcamalarda 5018 sayili

kanunda tanimlanan Harcama Yetkilisi olarak is ve islemleri gergeklestirmek.
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14) Daire baskanligina bagl miidiirliiklerin faaliyet alanlarina giren islerde 4734 sayili ihale ve
4735 sayilt sozlesme yasalarinin amir hiikiimlerine gore yapim, hizmet ve mal alimi
islemlerinin gergeklesmesini saglamak.

15) 4734 sayili kamu ihale kanunu kapsaminda yapilacak olan islerle ilgili ihale hazirlik
dosyas1 tamamlanarak ihale Sube Miidiirliigliniin bagli bulundugu Daire Baskanliina
gondermek.

16) Thale olarak yapilan islerde 4734 sayili yasa hiikiimleri ve uygulama yonetmelikleri
dogrultusunda denetlenmesi, is ve islemlerin gergeklestirilmesini saglamak.(hakedis, gecici
ve kesin kabul, tasfiye, fesih vb.)

17) Kirsal Hizmetler Dairesi Baskaninin yoklugunda, Erzurum Biiyiikksehir Belediye
Baskanliginin onayi ile Diger daire Baskanlarindan biri doniinceye kadar vekalet etmek.
18) Erzurum Biiyliksehir Belediyesi tarafindan olusturulan misyon, vizyon ve ana hedeflere

ulasmasi ic¢in ¢alismak.

19) Daire baskanliginin yatirimlarina ait faaliyet raporu diizenlemek ve makamin tespit ettigi
donemlerde sunmak, faaliyetlerin sunumunun yapilmasi amaciyla her tirli yazili ve gorsel
dokiiman hazirlamak.

Karsal Yol Sube Miidiirliigiiniin Gorev Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 7-

1) Gorev alanina giren konularin saglikli, diizenli ve verimli sekilde ilgili mevzuata uygun
olarak yiiriitilmesini saglamak, planlamak ve koordine etmek.

2) Hizmet igin gereken her tiirlii harita, istatistik, envanter gibi isleri yapmak veya yaptirmak.

3) Kirsal mahalle yol aginda bulunan yollari, sanat yapilarini ve kopriilerini yapmak veya
yaptirmak.

4) Kendisine tahsis edilen malzeme ocaklarini isler halde bulundurmak.

5) Yol aginda bulunan yollarin karla miicadelesini yapmak veya yaptirmak..

6) lilce Belediyelerinin sorumluluk sahasinda bulunan yayla ve arazi yollar1 ile hayvan
barinagi ve ciftliklerin yollarinin kar miicadelesi konusunda, programlari aksatmayacak
sekilde imkanlarin elverdigi 6l¢iide arag kiralama ve yakit karsiliginda yardimci olmak.

7) 1lge Belediyelerinin sorumluluk sahasinda bulunan ( yayla, arazi ) yollarin bakimi
konusunda, programlari aksatmayacak sekilde imkanlarin elverdigi dl¢iide arag kiralama
ve yakit karsiliginda yardimci olmak.

8) llge Belediyelerinin sorumluluk sahasinda bulunan yeni yayla, arazi yollar1 yapilmasi
konusunda, programlar1 aksatmayacak sekilde imkanlarin elverdigi dlgiide ara¢ kiralama
ve yakit karsiliginda yardime1 olmak.

9) Yol ve Ulagimla ile ilgili Biiyiiksehir Belediyesinin yatirnm programinda yer alan islerin,
yaklasik maliyetini, ihale, kontrolliik, gegici kabul, kesin kabul ve idari islerini yiiritmek
ve kesin hesaplarini yapmak veya yaptirmak.

10) Birim hizmet alan ile ilgili faaliyet raporlar1 hazirlamak ve ilgili makamlara sunmak.

11) Hizmet i¢in gereken her tiirlii istatistik, envanter gibi igleri yapmak veya yaptirmak.

12) Birimin faaliyet alani ile ilgili yillik caligma programlarini, stratejik plan dogrultusunda
hazirlamak.

13) Ilgelerde bulunan santiye sefliklerinin denetimini yapmak.

14) Yasa ve yonetmelikler dogrultusunda, kurum i¢i ve kurum dis1 kuruluslarla koordinasyonu
saglayarak gerekli bilgileri temin etmek.

15) Personel hareketlerini ( izin vb.) planlamak, denetlemek, bilgilendirmek ve sonuglanmasini
saglamak.

16) Bagl oldugu Daire Baskanlig1 ve iist yonetim tarafindan verilen gorev ve sorumluluklari
yerine getirmek.



17) Gergeklestirme gorevlisi olarak is ve islemleri yapmak.

18) Miidiirlik ~ biinyesindeki tiim teknik personelin bilgilerini arttirmak, kendilerini
giincellemek ve gelistirmek i¢in gerekli tiim siirekli gelisim etkinliklerini (sehir ici, sehir
dis1, egitim, seminer, kongre, sempozyum, forum, calistay vb.) kesintisiz bigimde
saptamak ve bunlara katilimi saglamak.

19) Midiirliigiin etkili ve verimli ¢alismasi i¢in Daire Bagkanligi koordinasyonunda gerekli
tiim tedbirleri almak.

Tarimsal Altyapr Sube Miidiirliigii Gorev Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 8-

1) Gorev alanina giren konularin saglikli, diizenli ve verimli sekilde ilgili mevzuata uygun
olarak yiirtitiilmesini saglamak, planlamak ve koordine etmek.

2) Yagislarin ve sel sularinin zararlarini Onleyici arazinin teraslamasi, depolayici tarim
arazileri i¢in sulama suyu ve hayvanlarin igme suyunun saglanmasina yonelik golet ve
diger tesisleri yapmak veya yaptirmak.

3) Toprak erozyonunu Onleyici, giderici ve azaltic1 toprak ve su dengesinin kurulmasini ve
korunmasini yapmak veya yaptirmak.

4) Sulama ve hayvan igme suyu igin gerekli tesislerin kurulmasini, 1slahi ve tevzi ile ilgili
ingaatlar1 yapmak veya yaptirmak.

5) Devlet sulama sebekelerinde arazi tesviyesi, tarla i¢i drenaj, yiizey tahliye, yol miinferit
drenaj gibi hizmetleri yapmak veya yaptirmak.

6) Tarla i¢i hizmetlerinin gelistirilmesi ile ilgili olarak DSI ve diger kuruluslarla yapilan
protokollerin uygulanmasini saglamak.

7) Tarimsal sulama ve hayvan igme suyu gibi konularda gerektiginde tiniversite ve diger
kuruluslarla da isbirligi yaparak, sempozyum, seminer, konferans, forum, ¢ift¢i egitimleri
diizenlemek, diizenletmek.

8) Tarimsal hizmetler ile ilgili Biyiiksehir yatirim programinda yer alan islerin, yaklasik
maliyetini, ihale, kontrolliik, gecici kabul, kesin kabul ve idari islerini yiiriitmek ve kesin
hesaplarin1 yapmak veya yaptirmak.

9) Birim hizmet alani ile ilgili faaliyet raporlar1 hazirlamak ve ilgili makamlara sunmak.

10) Hizmet i¢in gereken her tiirlii harita, istatistik, envanter gibi isleri yapmak veya yaptirmak.

11) Birimin faaliyet alani ile ilgili yillik ¢alisma programlarini, stratejik plan dogrultusunda
hazirlamak.

12) Birimin faaliyet alani ile ilgili programlarin yili i¢erisinde tamamlanabilmesi igin gerekli
denetim ve ¢aligmay1 yapmak

13) Bagli oldugu Daire Baskanlig1 ve iist yonetim tarafindan verilen gérev ve sorumluluklari
yerine getirmek.

14) Gergeklestirme gorevlisi olarak is ve islemleri yapmak.

15) Midiirlik ~ biinyesindeki tiim teknik personelin bilgilerini arttirmak, kendilerini
giincellemek ve gelistirmek i¢in gerekli tiim siirekli gelisim etkinliklerini (sehir ici, sehir
dis1, egitim, seminer, kongre, sempozyum, forum, calistay vb.) kesintisiz bicimde
saptamak ve bunlara katilimi saglamak.

16) Miidirligiin etkili ve verimli ¢alismasi i¢in Daire Baskanligi koordinasyonunda gerekli
tiim tedbirleri almak.

17)DAP — TANAP gibi Kurumlarla isbirligi yaparak hibe projelerini hazirlamak ve
yaptirmak.



Plan — Proje Sefligi Gorev Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 9-

1) Daire Bagkanligi gorev ve sorumluluk alaninda planlanan yapim islerine ait her tiirlii
arazi ¢aligsmalarini yapmak.

2) Biiyiiksehir Belediyesi gorev ve sorumluluk alaninda bulunan kirsal mahalle yollarinda
yapilacak her tiirlii giizergah degisikligi,yeni yol yapimi,bakim,onarim ve yenileme
islerine ait etiit,0n proje ve kesin projeleri hazirlamak ve/ve ya hazirlatmak.

3) Kirsal mahalle yollar1 iizerinde kopri,menfez, dayanma yapisi v.b yol istii sanat
yapilarinin etiit,0n proje ve kesin projelerini hazirlamak ve/ve ya hazirlatmak.

4) Kirsal mahalle yollarinda her tiirlii 6l¢gme ve haritalandirma ¢alismalarini yapmak ve /ve
ya yaptirmak.

5) Biiyiiksehir Belediyesi gorev ve sorumluluk alaninda sulama suyu ihtiyaci 500 It/sn.ye
kadar olan yeralt1 ve yeriistii sulama tesislerinin kurulmasi, 1slah1 ve tesisi ile ilgili etiit,
planlama ve projeleri yapmak ve/ve ya yaptirmak.

6) Tarimsal Altyapiya yonelik Biiyiiksehir Belediyesi kaynaklar1 disinda olan kaynaklardan (
AB, Diinya Bankasi ve Kalkinma Ajanslar1 ) finanse edilen projelerin etiit ve projelerini
hazirlamak veya gerektiginde Biiyiliksehir Belediyesi adina miiracaatta bulunmak.

7) Biiyiiksehir Belediyesi gorev ve sorumluluk alaninda sulama ve hayvan igme suyu
amacli goletlerle ilgili etiit, planlama ve projeleri yapmak ve/ve ya yaptirmak.

8) Daire Bagkanligi biinyesinde yapilan ihaleli ve piir emanet yapim islerine
ol¢tim,haritalandirma ve 6demeye esas veri hazirlanmasi konularinda destek saglamak.

9) Yiiklenici tarafindan yapilan 6l¢iim,kiibaj hesaplari gibi konularda kontrol miihendisine
gerekli destegi saglamak.

10) Etiit ve proje hazirlama asamasinda, ilgili kurum ve birimlerle koordinasyon ve igbirligini
saglamak maksadiyla gereken yazigmalar1 yapmak.

11) Hazirlanan projeleri uygulayici birimlere iletmek; talep edilmesi halinde agiklayici bilgi
vermek ve uygulamalar isbirligi i¢inde izlemek; s6z konusu projelerin uygulanmasinda
ortaya ¢ikacak sorunlarda ¢oziim iiretmek ve gerekirse proje revizyonlarini yapmak.

12) Yiiklenici tarafindan yapilan proje ve kesfin teknik agidan dogrulugu yoniinden takip
etmek.

13) Daire Baskanligi biinyesindeki tiim teknik personelin bilgilerini arttirmak, kendilerini
giincellemek ve gelistirmek icin gerekli tiim siirekli gelisim etkinliklerini (sehir ici, sehir
dis1, egitim, seminer, kongre, sempozyum, forum, ¢alistay vb.) kesintisiz bigcimde saptamak
ve bunlara katilimi1 saglamak.

14) Sefligin etkili ve verimli ¢aligmasi i¢in Daire Bagkanligi koordinasyonunda gerekli tiim
tedbirleri almak.

BESINCIi BOLUM
ORTAK HUKUMLER

Daire baskanhginin biit¢e, performans programi ve faaliyet raporu

MADDE 10- Daire baskanligi; 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,5216 sayili
Biiytiksehir Belediye Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu ve diger ilgili mevzuat hiikiimleri
uyarinca yillik gider biitge tasarilarini, performans programlarini, faaliyet raporlarini hazirlayarak
yasal siiresi igerisinde ilgili Daire Baskanligina teslim eder.



Inceleme ve Arastirma

MADDE 11- Daire Baskani, kendi Daire Baskanliginin faaliyet alanlar1 ile sinirli olmak iizere;
yurtici ve yurtdisinda bulunan resmi ve 06zel kuruluslarda inceleme-arastirma yapmak iizere
personel gorevlendirme ile ilgili is ve islemleri yiiriitiir. Bu tiir gorevlendirmeler ilgili mevzuatlar
cergevesinde gergeklestirilir.

Yazismalar

MADDE 12- Daire Baskanligi; imza Yetkileri Yonergesi cercevesinde Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak yazisma
yapar.Belediyenin diger birimleri ile yazismasi oldugu takdirde, aralarindaki yazigmalar1 oncelikle
ele almak ve sonuglandirmak zorundadir. Dosyalama islemleri "Standart Dosya Plan1" hiikiimleri
cergevesinde yiiritiiliir.

Ortak Gorevler
MADDE 13- Birden fazla belediye birimini ilgilendiren is veya gorev so6z konusu oldugunda
koordinator daire bagkanligi Baskanlik Makami tarafindan belirlenir.

Yonergeler
MADDE 14- Yukarida sayillan gorev alanlari ile ilgili isler, tanimlanan sube miidiirliikleri
tarafindan yiiritiilecektir.

Degisiklik
MADDE 15- Bu yonetmelikte yapilacak her tiirlii degisiklik Meclis Karar ile yapilir,degisiklik
teklifinin Belediye Meclisi'nin onayina sunulmasi islemi ilgili Daire Bagkanligi tarafindan yapilir.

ALTINCI BOLUM
Diger Hiikiimler

Yonetmelikte Yer Almayan Hususlar
MADDE 16- Isbu yonetmelikte yer almayan hususlarda yiirtirliikteki ilgili mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

Yiiriirliiliik
MADDE 17 - Bu yonetmelik hiikiimleri Biiyiiksehir Belediye Meclisi'nce kabul edilmesi ile
yliriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 18- Bu yonetmelik hiikiimleri Erzurum Biiyiiksehir Belediye Baskani tarafindan
yiuriitilir.

Mehmet AKARSU Serhat AKYUZ
Katip Uye Katip Uye

Fevzi POLAT
Meclis 1.Baskan Vekili



